
銷貨轉入進貨 
 
一、執行關鍵報告接收電子信 

     執行關鍵報告接收電子信件，接收供應商寄來的銷貨單時，則移動滑鼠至銷貨單上方，點滑
鼠左鍵來選取要轉入的銷貨單。 

 

二、執行轉入功能 

    選好要轉入的銷貨單後，點滑鼠右鍵，執行轉入。 

 

      填寫單據號碼、供應商編號、員工編號，按確定。 
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    按確定，完成銷貨單轉入進貨單。 
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